TAJEKOZTATO

Szerzoink figyelmébe

1. Kérjiik szerzoéinket, hogy a Névtani Ertesitébe szant irisaikat elektronikus for-
maban: .rtf vagy .doc(x) formatumban juttassak el szerkesztdségilinknek. Tanulmanyaikhoz
rovid, 10-15 soros magyar nyelvil tartalmi dsszefoglalét is illesszenek (az angol nyelvii
absztrakt szamadra). A cikk végén, a szerzdi nevet kdvetden tlintessék fel intézményiiket
(felsdoktatasi intézmény esetében a kart is), illetve miikddési helyiiket, ORCID azonosito-
jukat! és nyilvanos (hivatalos) imélcimiiket (ezeket a folyodiratban k6zolni fogjuk). A tovabbi
kapcsolattartas megkdnnyitésére, kérjiik, adjak meg mellékelten egyéb elérhetdségiiket
(ez utébbit természetesen nem tessziik nyilvanossa).

A beérkezett tanulmanyok két-két lektor altal végzett, mindkét irAnyban anonim (in. ket-
tds vak)lektoralasi folyamaton mennek keresztiil. A kéziratok megjelentetésében a lektoralta-
tas, a lektori megjegyzéseket figyelembe vevé szerzoi atdolgozas, valamint a szerkesztési
munkak idéigényével is szamolni kell.

Folyoiratunk egységes arculatanak érdekében kérjiik, hogy kézirataik megformalasaban
kovessék az alabbiakban megfogalmazott szerkesztési elveket. A kéziratok elkészitéséhez
ajanljuk a folyoirathoz késziilt sablonf4jl hasznalatat, illetve kérjiik az (ebben a tajékozta-
toban is) alkalmazott laptiikor és beallitasok hasznalatat. Szerkesztési kérdésekben min-
taként hasznalhatjuk folyoiratunk legiijabb szamat is.

2. A tanulmanyok (és a tablazatok, abrak) szovegében Times New Roman betiitipust
alkalmazunk. A cikkek szovegének betliimérete 10 pontos; a tablazatok és a kiilonféle abrak,
az esetleges labjegyzetek és az irodalomjegyzék esetében 9 pontos. Kérjiik, hogy a dolgozat
elkészitése soran kertiljék azokat a technikai eljarasokat, melyek késébb zavart okozhatnak
a szoveg végleges megformazasaban (pl. tabulatorok és betiik6zok alkalmazasa a térkozok
kialakitasaban: helyettiik a behuzas, illetve a tablazatok hasznalatat ajanljuk).

A szovegben alkalmazando6 kiemelések a kovetkezok. A tartalmi kiemelés eszkoze a fél-
kovér szedés, ezt hasznaljuk a cimekben is. A nyelvi adatokat dolt betiis szedéssel kozoljiik
(maést viszont nem), s a toldalékot kotdjellel kapesoljuk hozzajuk (Pentelé-bol, az aszo-nak
stb.). A szaktudomanyi szerzék nevét minden esetben és alkalommal (szovegbeli emlités-
kor, hivatkozasként, bibliografidban is) kiskaPITALIS betltipussal szedjiik (BArczr szerk.,
Gyorrrynél stb.). Ritkitast, csupa nagybetiis szedést, alahtizast nem alkalmazunk.

A mondanivalé tagolasanak alapvetd eszkoze a szakaszt nyitd bekezdés elejére illesz-
tett félkovér arab szam: 1., 2., 3. stb. A fébb szakaszokat emellett megel6z6 (12 pontos) térkoz
valasztja el egymastol. A tovabbi tagolas eszkozeként — megfeleld mértékkel — alkalmazhatjuk
a decimalis rendszert: 1.2., 1.2.1., 1.2.2. stb. Ezeket az eszkozoket (bekezdés)cimekkel is

! Utmutat6 az azonosité létrehozasahoz: https:/edit.elte.hu/xmlui/handle/10831/33839.
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kombinalhatjuk, melyeket félkovérrel szediink. (Az egyes szakaszokon beliil, névtani
rendszerezések kozreadasaban hasznalhatok az egyéb, hagyomanyos megoldasok, mint
aromai és arab szamok, betlijelek.) — A tagolasban, a cimek alkalmazasaban is kdvetkezetes,
koherens rendszert alkalmazzunk.

A tablazatok ¢és abrak szerkesztésekor vegyék figyelembe kiadvanyunk gyakorlatat,
mintait és a rendelkezésre allo laptiikdr méretét is. A tablazatokat, abrakat kiilon-kiilon
sorszdmozzuk, s cimiiket a tablazat, abra folott kozoljik. — Végjegyzeteket egyaltalan ne,
¢és labjegyzeteket is csak mérsékelten hasznaljunk. A kézirat elkészitésére vonatkozo al-
talanos megjegyzéseket (pl. palyazati tamogatas megnevezése) a cimhez bekezdéssel és
* jellel illesztett 1abjegyzetben, a tovabbi labjegyzeteket bekezdéssel és arab indexszamo-
zassal kozoljik. — A szoveg (és a tablazatok, abrak) megformalasaban altalaban toreked-
jiink az attekinthetéségre, a helykimélésre és a tipografiai visszafogottsagra.

Itt utalunk tovabba néhany tovabbi, a kéziratok megszerkesztésére, formazasara vo-
natkozo eljarasra. — A legfontosabb roviditések koziil a ldsd és a példaul folyd szovegben
kiirva, hivatkozasok vagy nyelvi példak eldtt roviditve (1., pl.) szerepel. — A folydiratban
arab szamokat hasznalunk az évszazadok, tovabba az évfolyamok és a tobbkotetes munkak
jelolésére, kivéve, ha a romai szam megkiilonboztetd szerepti (v6. TNyt. 1I/1-2.). — Tobb-
szOros zardjelet lehetdség szerint nem hasznalunk; ha elkertilhetetlen, a sorrendjiik: ([...]).
Az idézojelek sorrendje: ,,»...«”. — Az itt nem targyalt tartalmi, szerkesztési, helyesirasi
kérdésekben a szakmai publikalas altalanos elvei a mérvadoak.

3. A felhasznalt irodalomra szévegkdzben, zarojelben hivatkozunk; a teljes leirast a ta-
nulmany végén ko6zolt irodalomjegyzék tartalmazza. A szovegkozi hivatkozasok formaja
a kovetkezoképpen alakul. Teljes mii (kotet, cikk) esetén: (Haipu 1999) vagy (KAzmER—
ViGH szerk. 1970). Annak egy részlete esetén: (MELicH 1914: 11-13). Tobbkdtetes miinél:
(Gy. 1: 37-159) vagy (B. GERGELY — HaIDU szerk. 1997. 1: 5-9). Adott szerz6tdl felhasznalt
tobb, azonos évbdl szarmazé miinél: (BENkO 1997a) vagy (BEnkO 1997b: 62). Megegyezd
csaladnév esetén: (TotH E. 2000) és (Totn V. 2002). — T6bb hivatkozas esetén pontosvesz-
szbvel, egy szerz0 miivei kozt vesszovel: (BArczi 1951, 1953; Pats 1959).

A hivatkozasokban a kozismert, illetve a szerzo altal gyakran hasznalt és bevezetett ro-
viditések hasznalhatok, illetve hasznalandok (TESz., Gy. 4: 290 stb.), és ezek az irodalom-
jegyzékben mind feloldandok (errdl 1. még késobb). A roviditések alkalmazandé formaiban
a Magyar Nyelv folyoirat roviditésjegyzékét kovetjik.”

A foly6 szovegben emlitett 6nallé miivek cimét idézdjelek és kurzivalas nélkiil (a Ma-
gyar uténévkonyv cimli munkaban, Magyar Nyelv-beli stb.) kozoljiik.

4. A tanulmany végén megadott irodalomjegyzék szoritkozzon a hivatkozott szakiro-
dalom megadasara. Az alabbiakban adunk mintat a folyoéiratcikként, tanulmanykotetben,
onallo kotetként vagy sorozatban megjelent; hazai vagy kiilfoldi, egy vagy tobb szerzo
altal alkotott; tobbkotetes és tobb kiadast megért munkak feltiintetésére.

Az egyes szakirodalmi tételek bibliografiai sorrendjét a betlirend, azonos szerz6 mun-
kain belill az idérend hatarozza meg. A szdvegben hivatkozott roviditéseket is betiirend
szerint soroljuk be. A roviditések feloldasa az altalanos leirasnak felel meg. Pl.:

2 Elérhetd: https:/ojs.elte.hu/magyarnyelv/roviditesjegyzek, illetve Word dokumentum forma-
tumban: http://www.c3.hu/~magyarnyelv (Szerzdink figyelmébe cim alatt).
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Gy. = GYORFFY GYORGY 1963—1998. Az Arpdd-kori Magyarorszdg torténeti foldrajza 1-4. Aka-
démiai Kiado, Budapest.
OSZK Kt. = Orszagos Széchényi Konyvtar Kézirattara. Budapest.

Els6 helyen a szerzo(k) teljes neve all (tehat a keresztnevet is kiirjuk), a teljes név kiska-
pitalissal szedve. Kiilfoldi szerz6 (ill. magyar szerz6 idegen nyelvii miive) esetén a csalad-
név utan vesszovel elvalasztva adjuk meg a keresztnevet. Tobb szerzo (szerkesztd) esetén
a személyneveket (szokozok kdzé vett) nagykdtojellel kapesoljuk. Pl.:

HADU MHALY 1999. A személynevek kozszoi elemeirdl. Nevzant ErTesiré 21: 274-280.
HAUSNER, ISOLDE — PABST, CHRISTIANE M. — SCHRANZ, ERWIN Hrsg. 2011. Erstes Burgenlindisches
Familiennamenbuch. Burgenldndisch-hianzische Gesellschaft, Oberschiitzen.

A szerzd(k) nevét kdveti a megjelenés éve. A szerz6i név €s az évszam kozt nincs
irasjel, az évszam utan pont all. Egy szerz6tél ugyanazon évben megjelent tobb tétel ese-
tén az évszamot — mint a hivatkozasoknal — a latin abéc¢ kisbetiiivel egészitjiik ki. Egy mii
elso és késobbi kiadasat — ha ez kiilondsen indokolt — a két évszam / jellel dsszekapcsolt
megadasaval tiintethetjiik fel. — A megjelenés évét koveti a lehetdleg teljes cim, amelyet
ponttal zarunk le. A tobb részbdl allo cimek egyes részei kozott is pont all. Pl.:

BENKO LORAND 1997a. Anonymus beszéld személynevei. Magyar Nyelv 93: 144—154.

BENkO LorAND 1997b. Megjegyzések a Begej névhez. In: Kiss GABOR — Zaicz GABOR szerk.,
Szavak — nevek — szétarak. Irdsok Kiss Lajos 75. sziiletésnapjdra. MTA Nyelvtudoméanyi
Intézet, Budapest. 62—70.

OrpoG FErRENC 1981/2008. Zala megye helységneveinek rendszere. In: OrpoG FERENC, Vilogatott
tanulmanyok. Szerk. Kiss JENG. Czupi Kiadd, Nagykanizsa. 43-52.

A kiilonb6z6 tipusu szakirodalmi tételeket a kovetkezéképpen irjuk le.

Folyéiratban megjelent tanulmany esetében a cikk cimét kdvetden a folyoirat, periodika
nevét adjuk meg (dolt betiivel). Az évfolyamot, kdtetszamot is jeldljiik (normal bettipus-
sal). Az évfolyamon beliili kdtetszamot csak az éven beliil nem folyamatos lapszamozasu
periodikaknal tlintetjiik fel, az évfolyamhoz / jellel kapcsolva. Pl.:

GasquE, THomas J. 2010. The American Name Society and International Onomastics. Onoma
45: 87-106.

KALMAN BeLa 1986. Atvétel, forditas, 0j név. NEVTANI Erresito 11: 48-53.

Lapo Janos 1988. Latszat a csaladnevekben. Edes Anyanyelviink 9/2: 11.

Onallé kétetek esetében lehetdleg a teljes cimet kozoljiik. Sorozatban megjelent kiad-
vanyoknal a kotet (d6lt betlis) cime utan (immar normal betiitipussal) a sorozat cimét és
a kiadvany sorszamat is megadjuk. Végezetiil kozoljiik a kiadd nevét, majd attol vesszdvel
elvalasztva a megjelenés helyét. Kéziratok esetében a lelohelyet kozoljiik. Pl.:

Barczi Gtza 1951. A tihanyi apadtsag alapitolevele mint nyelvi emlék. Nyelvészeti Tanulma-
nyok 1. Akadémiai Kiado, Budapest.
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B. GERGELY PirROskA — HADU MiHALY szerk. 1997. Az V. Magyar Névtudomanyi Konferencia
eldadasai (Miskolc, 1995. augusztus 28—-30) 1-2. A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiad-
vanyai 209. Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag, Budapest—Miskolc.

Takacs TerEz 1989. Névmagyarositasok Banhidan 1895—1947. Szakdolgozat. ELTE BTK,
Budapest.

Tanulmanykétetben, konferenciakdtetben megjelent irds esetében a tanulmany cimét
kovetd ,,In:” utan a szerkesztd(k) nevét (kiskapitalissal), a kotet cimét (dolt betiivel), eset-
leges sorozatcimét és -szamat, majd a kiadot és a kiadas helyét adjuk meg. Pl.:

BaLAzs JANos 1970. A nevek altalanos nyelvészeti vonatkozasai. In: KAzZMER MIKLOS — VEGH Jo-
ZSEF szerk., Néevtudomdanyi eléadasok. 1. névtudomanyi konferencia. Budapest, 1969. Nyelv-
tudomanyi Ertekezések 70. Akadémiai Kiadé, Budapest. 295-301.

Scumuck, MirRiaM — DRAGER, KaTHRIN 2008. The German Surname Atlas Project — Computer-
Based German Surname Geography. In: AHRENS, WOLFGANG — EMBLETON, SHEILA — LAPIERRE,
ANDRE eds., Names in Multi-Lingual, Multi-Cultural and Multi-Ethnic Contact. Proceedings
of the 23rd International Congress of Onomastic Sciences. August 17-22, 2008, York Univer-
sity, Toronto, Canada. York University, Toronto. 319-336. https://yorkspace.library.yorku.
ca/xmlui/handle/10315/2901

A kifejezetten az interneten elérheté munkakra torténd hivatkozasokat lehetdség sze-
rint a fentebbi tipusokhoz igazitjuk, megadva az internetes elérés helyét. PL.:

COHEN, GILLIAN — BURKE, DEBORAH M. 1993. Memory for proper names: A review. Memory 1:
249-263. https://doi.org/10.1080/09658219308258237

FrjEs LAszro 2014. MIERT NEM iRUNK CSALADNEVEKROL? NYELV ES TupomANY. http://www.nyest.hu/
hirek/miert-nem-irunk-csaladnevekrol

Kivételesen (rovid recenzio, personalia €s csupan néhany szakirodalomi hivatkozas ese-
tén) a hivatkozott munkak minden bibliografiai adatat megadhatjuk a szovegben (BENKO
LorAnp, Uver. Erdélyi Muzeum 1944. 49: 133-134; Haipu MnALy, Csaladnevek enciklo-
pédidja. Tinta Kiadd, Budapest, 2010) is, kiilon irodalomjegyzék nélkiil.

5. A Névtani Ertesité a Tanulmanyok, illetve Miihely rovatiban megjelend 6nallo kozle-
ményeket a tovabbiakban DOI (digitalisobjektum-)azonositoval 1atja el, mely az interneten
megjelend valtozatok jobb elérhetdségét szolgalja. A folydiratban publikalt kdzlemények
azonositoit a szerkeszt6ség biztositja.

A folyoiratunk altal alkalmazott, in. CrossRef DOI szabalyai szerint az igy kozzétett
cikkek bibliografidgjaban minden olyan szakirodalmi tételnél, amely maga is rendelkezik
hasonl6 DOI azonositoval, ezt az azonositot a szerzonek fel kell tiintetni. DOI azonositoval
rendelkezhetnek folyodiratcikkek, ondlloan megjelent kdtetek, konyvtejezetek, valamint
egy¢b tipust digitalis allomanyok (pl. doktori disszertaciok pdf valtozatai) is.

A hivatkozott irodalom DOI azonositdinak feltarasahoz segitséget ny(jt a szolgaltatas
internetes oldala.? Itt felt6lthetd a cikk teljes bibliografiaja is, melynek tételeit az oldal

3 http://search.crossref.org/references


https://yorkspace.library.yorku.ca/xmlui/handle/10315/2901
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ellendrzi, s a valdszintsithetd taldlatokat megjeleniti. (A felkinalt talalatokat sziikséges
azonban egyenként is ellendrizni, hogy ténylegesen a hivatkozott szakirodalmi tételre,
s ne példaul egy arrdl kés6bb megjelent ismertetésre utaljanak.) Ugyanezen, vagy a szol-
galtatotol fiiggetlen (kdzponti) http://doi.org oldalon a DOI azonositok feldl is kereshetiink,
illetve ellendrizhetjiik azokat.

A bibliografidban szerepld, DOI azonositoval rendelkezd folyoiratcikk vagy teljes
kotet esetében ezt a DOI azonositdt adjuk meg a bibliografiai leiras végén. Konyvfejezet
esetében — ha van ilyenje — a konyvfejezet DOI azonositojat tiintessiik fel a bibliografiaban;
ha nincs, de a befoglalé koétet rendelkezik DOI azonositoval, akkor azt kozoljik.

Ha az adott bibliografiai tételnek DOI azonositdja és egyéb internetes elérhetsége
is van, csak az allando elérhetdséget biztositdo DOI azonositot kozoljik. DOI azonositd
feltlintetése esetén az utolso letoltés idejét nem adjuk meg. A DOI azonositot a bibliogra-
fiai tétel végén, a kozvetlen elérhetdséget biztositd internetes (https://doi.org/ kezdetii)
formaban kozoljik. Pl.:

BABa BarBara 2017. A f6ldrajzi kdznevek funkcionalis jellemz6i. Magyar Nyelv 113: 167-178.
https://doi.org/10.18349/MagyarNyelv.2017.2.167

HoucH, CaroOLE ed. 2016. The Oxford Handbook of Names and Naming. Oxford University Press,
Oxford. https://doi.org/10.1093/0xfordhb/9780199656431.001.0001

Lawson, EpwiN D. et al. 2016. Personal Naming Systems. In: HouGH, CaRroLE ed., The Oxford
Handbook of Names and Naming. Oxford University Press, Oxford. https://doi.org/10.1093/
oxfordhb/9780199656431.013.31

6. A Névtani Ertesitd megjelend szamait a hagyoméanyos megjelentetés mellett elekt-
ronikus formaban, szabad hozzaférésii (Open Access) formaban is kdzzétessziik a fo-
lyoirat sajat oldalain,* illetve az ELTE és az MTA repozitoriumaban. A dokumentumok
elektronikus formaban szabadon elmenthet6k, masolhatok; valtoztatasok nélkiil, a for-
rasra valo hivatkozassal hasznalhatok. Az alkalmazas kereskedelmi célokat nem szolgal-
hat, az kizardlag sajat célokra torténd felhasznaldsra értendd. A szerzoi és egyéb jogok a ki-
adot és a szerzdt illetik. Minden mas terjesztési €s felhasznaldsi forma esetében az 1999. évi
LXXVI. szerz6i jogrol szolo torvény és az ahhoz kapcsoldodo jogszabalyok az iranyadok.
A periodika elektronikus valtozatara a CC BY-NC-ND (Creative Commons — Attribution-
NonCommercial-NoDerivatives) licenc feltételei érvényesek.

A folyoirat kiadoi a szerzoknek korlatozas nélkiil lehetové teszik, hogy cikkiiknek akar
a szerkesztdség altal elfogadott, esetleg még nem végleges kéziratat (pre-print verzio-
jat) kozzétegyék. A jog magaban foglalja a kézirat szabad kozzétételét imélen, a szerzd
vagy intézménye honlapjan, a szerzé kutatohelyének zart vagy korlatozas nélkiil elérhetd
repozitdriumaban, illetéleg egyéb nonprofit szervereken. Ebben az esetben figyelmeztetni
kell az olvasokat, hogy a szoban forgo kézirat nem a mi végso, kiadott valtozata, s utalni
a varhat6 megjelenésre. Ha a cikk végs6 valtozata mar megjelent, engedélyezziik, sot java-
soljuk a szerzének ezt (a post-print) valtozatot kdzzétenni. Ebben az esetben meg kell adni
a folyoiratban val6é megjelenés pontos helyét, adatait is.

A szerzé kéziratanak benytjtasakor ezen iranyelveket automatikusan elfogadja.

4 A folyoirat OJS rendszerli oldalan: https://ojs.mtak.hu/index.php/nevtert, illetve 6sszes korabbi
¢évfolyamat is kdzreadd archivumaban: http://nevtert.elte.hu.
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